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1. SCOP
Scopul acestei proceduri este de a stabili modul de acces al persoanelor din afara institutiei,
parintilor/ tutorilor/ reprezentantilor legali din unitatea de invatdmant, la secretariatul unitatii si
in incinta unitatii
a)Asigurarea accesului prescolarilor/scolarilor si personalului angajat al scolii in unitatea scolard
b)Asigurarea unui cadru de siguranti pentru prescolari/ scolari si personalul unitatii

¢)Restrictionarea accesului persoanelor striine in incinta unitatii

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplici in cadrul Scolii Gimnaziale “Petre Ispirescu” Constanta
prescolarilor/elevilor, parintilor/ tutorilor/ reprezentantilor legali, personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic, precum si persoanelor striine din afara institutiei; Procedura se aplica de

cétre toate nivelurile de invatimant.— nivel prescolar, primar, gimnazial.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare
3.2. Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamént preuniversitar
aprobat prin ordinul de ministru nr. 5.726/06.08.2024

3.3. Ordinul M.S. nr. 1.456 din 25 august 2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unititile
pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor, cu modificérile si
completarile ulterioare
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4. DESCRIEREA ACTIVITATII
MASURI GENERALE

1) Conducerea unititii de invatimint ia masurile necesare pentru asigurarea accesului
controlat in unitatea de invitimant, a protectiei persoanelor prin respectarea strictd a
misurilor de sigurantd in unitatea de invitimant, dar si a protectiei persoanelor si a
bunurilor.

2) Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invitimant de
cétre persoanele desemnate

3) Accesul persoanelor striine, prescolarilor/elevilor, personalului angajat se face prin
intrdrile stabilite, securizate si pazite in timpul programului 8.00 — 17.00/18.00

4) In cazul persoanelor turbulente sau al celor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, al celor
avind comportament agresiv, precum si al celor care au intentia vadita de a deranja ordinea
si linistea in institutia de invitimant se solicitd prin intermediul conducerii unititii de

invatimant/ agentilor de paza interventia organelor de politie.

5. ACCESUL IN UNITATEA DE iNVATAMANT
1) Accesul parintilor/ tutorilor/ reprezentantilor legali

a) accesul parintilor/ tutorilor/ reprezentantilor legali este interzis 1n incinta unititii scolare

b) Pirintele/reprezentantul legal al beneficiarului primar are acces in incinta unitatii de
invitimant, daca: a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic
sau cu directorul/directorul adjunct al unititii de invitimant; b) desfisoara activitdti in
comun cu cadrele didactice; ¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de
invatimant; d) participd la intdlnirile programate cu educatorul/educatoarea/ profesorul

pentru  educatie  timpurie/invatitorul/institutorul/profesorul  pentru  invatimant

prescolar/primar/profesorul diriginte; e) participa la actiuni organizate de comitetul de
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2)

b)

d)

3)

b)

4)

parinti; f) in alte situatii speciale prevazute de regulamentul de organizare si functionare a
unitatii.

Pentru participarea la sedintele cu périntii, este permis accesul direct al persoanelor
implicate, fari si fie nevoie ca acestea sd mai fie consemnate in registrul pentru accesul

vizitatorilor

Accesul vizitatorilor

Persoanele striine au acces doar pe la intrarea principald, numai dupd o verificare a
identitatii acestora de citre personalul desemnat. Se vor inregistra datele din B.I/C.I. in
registrul special de intrare-iesire in/din unitate, ora intrdrii, motivul vizitei si
compartimentul/persoana la care doreste sd mearga.

Dupa inregistrare, vizitatorul are obligatia de a expune la vedere ecusonul specific
?vizitator”, pe care il va preda in momentul pérésirii incintei

Vizitatorii au obligatia de a respecta conditiile impuse de conducerea unititii de invataimant
pentru accesul in institutie si sd detind acordul conducerii unitétii scolare pentru acces in
cadrul institutiei;

Vizitatorii au obligatia s respecte reglementirile interne ale unitd{ii de Invatamant

referitoare la accesul in unitatea de invatimant

Accesul reprezentantilor mass-media
accesul reprezentantilor mass-media este interzis

obtinerea informatiilor intr-o anumit cauza se obtine in scris cu acordul directorului.

Accesul reprezentantilor institutiilor cu drept de indrumare si control

Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatii de invatdmant,
precum si persoanele care participd la procesul de monitorizare si evaluare a calititii
sistemului de invatdmant au acces neingradit in unitatea de invatdmant



Scoals Gimnaziali PETRE ISPIRESCU Scoala Gimnaziala PETRE ISPIRESCU

Prescolar, Primar, Gimnazial
Prescolar. Primar, Gimnazial

CUIL 25872331

Con1: ROG7 OTPV (000 0000 0517 9283 - OTP Bank

Constanta. Aleea Universitdtii nz. 40 // Tel./Fax: 0241/520 211 // Mobil: 0758110521
secretariat@scoalapetreispirescu.ro // www.scoala-constanta.ro

Semala Aspciata WNESCO

5) Accesul persoanelor care oferi diverse servicii educationale elevilor/ cadrelor
didactice

a) Persoanele care oferd diverse servicii elevilor/ cadrelor didactice in legétura cu activitatea
educationald au acces in unitatea de invatimant numai cu avizul scris al inspectoratului
scolar si cu acordul directorului

6) Primirea in audienta

a) Primirea In audienti se planifici la secretariatul unititii de invatimant

b) Primirea parintilor/ reprezentantilor legali si a altor persoane interesate in audienti la
conducerea unititii de invitimant si la cadrele didactice se face in zilele lucritoare ale
sdptdmanii si la orele stabilite pentru aceste activititi

¢) Desfasurarea audientelor se realizeazi in biroul directorului, in sili de clasd libere sau
incdperi cu aceastd destinatie.

7) Accesul elevilor/ prescolarilor in unitatea de invitimant

a) Accesul prescolarilor/ elevilor in unitatea de invatimant se face pe usa de acces principald
conform programului: gradinita 8.00-18.00, primar 8.00-17.00, gimnaziu 8.00-14.00/15.00

b) Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in unitatea de invitadmant de cétre
persoane desemnate de conducerea unititii de invatimant

c¢) Prescolarii si elevii din ciclul primar vor fi preluati de la scoald doar insotiti de péarinti la
terminarea programului. Elevii din ciclul gimnazial vor parasi incinta scolii doar la
terminarea programului insotiti de parinti sau singuri daci parintii au depus la secretariat o
cerere in acest sens.

d) Parasirea perimetrului scolii in timpul programului scolar de catre elevi este interzisa.

8) Accesul personalului angajat

a) Accesul personalului angajat se face pe usa principald conform programului avizat de
conducerea unitétii de invatimant

b) Pardsirea unitatii de invatidmant de cétre personalul angajat in timpul orelor de curs/
programului este interzisd, cu exceptia acelora care au permisiunea conducerii.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII
1) Conducerea unititii de invatimant
a) ia maésurile necesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de invétimant, a
protectiei persoanelor si a bunurilor

b) Stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare

in scoala si le afiseaza la avizier/loc vizibil;
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c) Organizeazd instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru
cunoasterea si aplicarea prevederilor din prezenta procedura;

d) informeazi organele de politie despre producerea unor evenimente de naturd si afecteze
ordinea publicd, precum si despre prezenta nejustificatd a unor persoane in scoald sau in

imediata apropiere a acesteia.

2) Profesorii diriginti/Profesorii pentru invitimint primar/Invititoarele/Profesorii
pentru invitimantul prescolar/Educatoarele au urmitoarele atributii:
a) vor organiza §i realiza instruirea elevilor si a parintilor pentru cunoasterea si aplicarea

prevederilor regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant si a
procedurilor care reglementeazi prezenta si comportamentul acestora in unitate.

b) vor informa, in regim de urgentd, conducerea unitétii de Invatdmant si/sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturd si afecteze ordinea
publica, precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta unitatii sau in

imediata apropiere a acesteia.

3) Prescolarii/ Elevii au urmitoarele responsabilitiiti:
a) Prescolarii vor fi preluati de personalul gridinitei si insotiti pand in clase

b) Elevii din clasele primare, din gimnaziu se vor deplasa singuri in silile de clas#, coordonati

de profesorul de serviciu pe scoald;

4) Parintii au urmitoarele atributii:
a) Pdrintii/reprezentanti legali isi pot conduce copiii la cursuri doar pana la poarta scolii.

b) Parintii/reprezentanti legali isi asteaptd copiii la iegirea de la cursuri, de preferat in zona
corespunzatoare portii stabilitd pentru accesul elevilor fiec#ret clase.
¢) Accesul parintilor este permis in baza verificarii identitatii acestora, doar in programul de

consiliere si de audientd stabilit si doar in spatiul special amenajat

5) Paznicul
a) Serviciul se desfisoara intre orele : 8.00-17.00;

b) In cazul in care ceva i se pare suspect in comportamentul unor persoane striine sau al unor

elevi, are obligatia de a informa directorul ;
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¢) Orice probleme se ivesc in timpul serviciului vor fi raportate directorului executiv;

d) In cazul unor situatii deosebite din perioada pauzelor (stare de riu, conflicte, accesul unor
persoane strdine) va anunta directorul executiv

e) Personalul de pazi rispunde in orice moment de prezenta oricirei persoane strédine in
incinta gcolii.

f) in cazul in care persoanele striine patrund in scoala fard acordul conducerii agentul de paza
va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor legii privind interzicerea accesului

persoanelor striine in institutiile publice.

7. DISPOZITII FINALE
1) Pentru asigurarea securititii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in
dotarea unititii de invitamant, cit si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de
invitdmant, activitatea in scoald este monitorizatd video permanent.
2) Filmarea/fotografierea in incinta unitétii de invitimant sau in apropierea acesteia, este
interzisd elevilor/parintilor/persoanelor straine, fard acordul conducerii unitétii de

Invitdmant.



